
TÉCNICAS EL USO DE MICROSOFT 
FORMS - MICROSOFT OFFICE 365

Microsoft Form s e s una he rram ie nta p ara cre ar form ularios y cue st ionarios d e
form a ágil y p ara t od o t ip o d e d isp osit ivos. Pe rmit e lanzar comunicacione s y ob te ne r
una re spue st a ráp id a, e n t ie m p o re al y d isp onib le p ara analizarla a p ost e rior con
he rram ie ntas com o Exce l o Powe r BI.
Form a p art e d e l p aq ue te Microsoft O ffice 365, ce nt rad o e n la m e jora d e
p roduct ivid ad d e los usuarios, t anto d e e ntornos e m p re sariale s, com o e d ucat ivos, u
ot ros.

MÓDULO I
INTRODUCCCIÓN A MICROSOFT FORMS
− Interfaz de Microsoft Forms
− Crear Formulario en Microsoft Forms
− Temas y diseño
− Otros controles
− Secciones Forms
− Adjuntar documentos en Forms

MÓDULO II
ENCUESTAS EN MICROSOFT FORMS
− Cuestionarios
− Otras opciones interesantes de encuestas

MÓDULO III
ESTADISTICAS MICROSOFT FORMS Y 
OTRAS OPCIONES
− Como ver Repuestas de Forms
− Configuración Forms
− Compartir y publicar un formulario
− Duplicar plantilla de formulario
− Establecer co-propietario del formulario

MÓDULO IV
POWER AUTOMATE Y MICROSOFT 
FORMS
− Crear encuesta Forms y guardar en SharePoint
− Crear flujo Power Automate para Forms

Exposiciones con apoyo de material audiovisual: 
orientad as al d om inio d e  las concep tualizaciones y 
contenid os.
Desarrollo de actividades y talleres: en m od alid ad  
ind ivid ual o colab orat iva, d e st inad os a  la  ap licación d e  
concep tualizaciones y contenid os.
Revisión y análisis de documentos : est rat eg ia  
d est inad a a  favorece r una p rofund ización d e  los 
contenid os re lacionad os.
Elaboración de Productos: nuest ros cursos se  orientan 
al d e sarrollo d e  d ist in tos t ip os d e  p rod uctos.

Los participantes obtendrán eficiencia, productividad y
calidad en el uso de Microsoft Office 365, capaz de
aprovechar todas las funcionalidades que le ofrece el
programa.

- Reconocer las potencialidades de Microsoft Office 365 y su
articulación desde mi puesto de trabajo.

- Uso y creación de formulación con herramientas forms, y 
SharePoint.

- Análisis estadísticos para el desarrollo de gestión de datos.

16 horas
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